PROJETO DE LEI N° 27/2025 TUPANDI, 14 DE FEVEREIRO DE 2025

DISPOE SOBRE O REGIME DE CONCESSAO DE
DIARIAS AOS SERVIDORES E DEMAIS
COLABORADORES NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE TUPANDI E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

Art. 1° - Esta Lei dispbe sobre o regime de concessao de diarias no ambito do Poder Executivo
do Municipio de Tupandi — RS.

Art. 2° - As diarias serdo devidas aos servidores municipais que, designados pela autoridade
competente, se deslocarem do Municipio no desempenho de suas atribuicdes ou em misséo ou
estudo de interesse da Administracdo, com o objetivo de cobrir as despesas de alimentacao,
hospedagem e locomocéo urbana, nos termos desta Lei.

§ 1° Entende-se como servidores municipais, para os fins desta Lei, os servidores detentores de
cargo de provimento efetivo, de cargo de provimento em comissédo, incluidos os empregados
publicos celetistas e os contratados temporariamente.

§ 2° Compreendem a locomocao urbana as despesas realizadas com taxi, 6nibus, lotacdo e
outros similares realizadas no local de origem ou de destino, que ndo compreendam o itinerario
intermunicipal, interestadual e/ou internacional.

§ 3° As despesas com transporte intermunicipal, interestadual e/ou internacional ndo estao
abarcadas pelo valor das diarias e ser@o custeadas separadamente pela Administracdo, se o
deslocamento néo for realizado com veiculo oficial do Municipio.

Art. 3° - Também fazem jus a diarias e indenizacdo de transporte, nos termos desta Lei:

| — Os membros dos Conselhos Municipais que, expressamente autorizados pelo Prefeito, se
ausentarem do Municipio para comparecer a encontros relacionados com matéria da
especialidade do Conselho a que pertengam, ou para tratar de assunto especifico deste;

I — Os municipes oficialmente escolhidos como delegados as conferéncias estaduais e/ou
nacionais, convocadas pelos governos estadual e federal nas areas da salide, assisténcia social,
educacdao e outras, e assim declarados por Decreto;

IIl — Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais.



Art. 4° As diarias serdo pagas de acordo com 0s seguintes valores e classificagdes:

Servidores municipais (incluidos Secretarios Municipais), Conselheiros Tutelares e
municipes indicados no inciso Il, do art. 3° desta Lei

Destino Sem pernoite Com pernoite

Municipios da AMVARC R$ 50,00 Sem direito

Dentro do RS (que ndo seja Municipios da | R$ 85,00 R$ 125,00

AMVARC)

Fora do Rio Grande do Sul R$ 250,00 R$ 600,00
PREFEITO

Destino Sem pernoite Com pernoite

Municipios da AMVARC R$ 100,00 Sem direito

Dentro do RS (que ndo seja Municipios da | R$ 200,00 R$ 375,00

AMVARC)

Fora do Rio Grande do Sul R$ 600,00 R$ 1.000,00

VICE-PREFEITO

Destino Sem pernoite Com pernoite
Municipios da AMVARC R$ 75,00 Sem direito
Dentro do RS (que ndo seja Municipios da | R$ 100,00 R$ 150,00
AMVARC)

Fora do Rio Grande do Sul R$ 300,00 R$ 600,00




§ 1° - Somente fara jus a diaria se o deslocamento e tempo de permanéncia no destino se der
pelo periodo/tempo de 4 horas, no minimo;

§ 2° - A diaria sem pernoite somente sera devida se houver necessidade de, pelo menos, uma
refeicdo e preenchido o requisito constante do 8§ 1° deste artigo, devidamente comprovada por
documento fiscal emitido em nome ou CPF do beneficiério;

§ 3° - O pagamento de diéria integral ocorrer4 quando o deslocamento necessitar de pernoite,
devendo o beneficiario comprovar a despesa realizada com a respectiva hospedagem;

§ 4° - Quando o deslocamento da sede se constituir em exigéncia permanente do cargo e se dé
para municipios dos Vales do Cai e Sinos, somente fara jus a diaria se o tempo de deslocamento
e permanéncia seja de 4 horas, no minimo e comprovacdo de duas refei¢cdes, devidamente
comprovada por documento fiscal emitido em nome ou CPF do servidor e copia do diario de
bordo do veiculo.

§ 5° - Na hipétese do § 4°, sendo necessério o deslocamento do servidor em mais de um turno
no mesmo dia, este perceberd o valor de apenas uma diaria e desde que permaneca pelo
periodo de 4 horas em cada trajeto.

§ 6° - O valor das diarias ser reajustado mediante Lei.

Art. 5° A solicitacdo de diarias, com excec¢édo do servidor ocupante do cargo de motorista que se
desloca de forma habitual, devera ser efetuada pelo beneficiario através de protocolo no setor de
protocolos da Prefeitura ou diretamente no site do Municipio, no prazo minimo de dois dias Uteis
antes do inicio do evento e 0 seu pagamento dependerd autorizacdo do Prefeito ou de
autoridade delegada.

§ 1° A solicitagdo devera conter o motivo do deslocamento, a localidade, a data e a quantidade
de dias de afastamento do beneficiario, 0 programa ou convite do evento quando existente, bem
como termo de responsabilidade devidamente assinado, se comprometendo a efetuar a
prestacéo de contas.

§ 2° Quando o afastamento se prolongar além do tempo previsto no requerimento de diaria, o
beneficiario devera solicitar a complementacédo de dirias no prazo de trés dias apds o retorno ao
Municipio, sob pena de perder o direito a estes valores.

§ 3° O deferimento da complementacdo seguird a mesma tramitacdo da solicitacdo a que se
refere o caput.

§ 4° O servidor cujo deslocamento da sede se constituir exigéncia permanente do cargo e que se
der de forma habitual, devera solicitar o empenho das diarias de forma estimada, e o seu
pagamento se dara de forma quinzenal, mediante a apresentacdo dos documentos fiscais
emitidos em nome do requerente e CPF diretamente apresentado ao seu Superior Hierarquico
ou por quem esse delegar, junto a Secretaria em que estiver lotado.

§ 5° Excepcionalmente, por motivo devidamente justificado e comprovado, com autorizagdo da
autoridade superior, 0 prazo previsto no caput podera ser reduzido e ser deferido pagamento da
diaria.



Art. 6° - O deslocamento intermunicipal, interestadual e ou internacional podera se dar mediante
veiculo oficial ou ressarcimento de despesa se por transporte particular ou transporte coletivo.

§ 1° Quando o deslocamento se der com veiculo particular a despesa sera ressarcida mediante
a apresentacao da nota fiscal do combustivel, considerando a quilometragem percorrida e o
valor do litro de combustivel utilizado na data da viagem pelos veiculos oficiais do municipio,
limitado a quinze quildmetros por litro, do ticket do pedagio e do comprovante de estacionamento
quando houver.

§ 2° Quando o deslocamento se der mediante transporte coletivo, o beneficiario sera ressarcido
da passagem, mediante a apresentagéo do respectivo comprovante de compra.

§ 3° Quando o deslocamento se der com carro oficial a despesa de estacionamento, quando
houver, sera ressarcida mediante a apresentacdo de comprovante.

§ 4° O ressarcimento se dara mediante a comprovacao da despesa no processo de prestacao de
contas, a qual devera ocorrer no prazo de até sete dias a contar do retorno.

Art. 7° - A solicitacdo de diarias devera ser efetuada pelo servidor através do preenchimento de
requerimento, conforme modelo a ser editado por Decreto, e 0 seu pagamento dependera de
despacho autorizativo do Prefeito ou de quem tiver delegacéo para o ato.

§ 1° Do requerimento constardo, obrigatoriamente, 0 motivo, a localidade, a data e o tempo de
afastamento do servidor.

§ 2° Quando o afastamento se prolongar por tempo superior do previsto no requerimento, o
servidor devera solicitar a complementacéo de diarias no prazo de trés (3) dias ap6s o retorno ao
Municipio de origem, sob pena de perder o direito a estes valores.

§ 3° O deferimento da complementacdo seguird a mesma tramitacdo da solicitacdo a que se
refere o caput.

Art.8° - O transporte serd providenciado pela Secretaria da Administragdo, mediante a aquisicdo
de passagens.

Art. 9° - A prestacdo de contas das diarias sera apresentada pelo beneficiario individualmente a
chefia imediata, no prazo maximo de trés (3) dias, contados da data do término da viagem, sob
pena de ser obrigado a restituir ao erario os valores correspondentes.

§ 1° Comp0e o processo de prestacdo de contas 0s seguintes documentos:

| — Formulario, conforme modelo em anexo, devidamente preenchido e assinado pelo
beneficiario das diérias, onde constara relatério de atividades;

I — Documentos fiscais, contendo o nome do beneficiario, referentes aos gastos com
alimentacao, no caso de percepcao de meia diaria, ou referentes aos gastos com a hospedagem
decorrente do pernoite!, quando da percepcédo de diaria integral;

Il — Segunda via da passagem quando do deslocamento por via rodoviaria;




IV — Cartdes de embarque originais, no caso de deslocamento por via aérea;

V — Comprovante de depdsito na conta corrente bancéria indicada pela Secretaria da Fazenda,
no caso de devolugédo de valores.

§ 2° Caso o beneficiario de diaria integral ndo comprove as despesas com hospedagem, fara jus
a percepcédo de apenas meia diaria, impondo-se a devolugao dos valores pagos a maior.

§ 3° A prestacdo de contas serd encaminhada pela chefia imediata a Secretaria da Fazenda,
com a respectiva aprovacao ou rejei¢do, no prazo maximo de dois (2) dias, contados da data de
entrega pelo beneficiario.

Art. 10 - As diarias serao restituidas ao erario, no prazo de 5 (cinco) dias contados da data do
término da viagem, nas seguintes hipéteses:

| — Ndo apresentacdo da prestacdo de contas no prazo definido no art. 8° desta lei;
Il — Nao realizacdo do deslocamento;
Il — Retorno antecipado, com devolucao proporcional do valor percebido;

IV — Outras hipéteses que nao justifiquem o pagamento da diaria, a serem avaliadas pela chefia
imediata.

§ 1° Na hipdtese de ndo realizag@o do deslocamento, as diarias deverdo ser restituidas ao erario
no prazo de cinco (5) dias contados da data de seu recebimento.

§ 2° Ndo havendo a restituicdo das diarias recebidas nos prazos acima mencionados ou sendo a
prestacdo de contas rejeitada, devera a chefia imediata comunicar o fato a autoridade superior
para apuracao e tomada de providéncias.

Art. 11 - As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei correrdo a conta das dotacdes
orcamentarias proprias.

Art. 12 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo e fica revogada a Lei Municipal
917/2009 e 1.327/2015.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE TUPANDI, RS,

Aos quatorze dias do més de fevereiro de 2025.

PAULINHO LUDWIG

Prefeito Municipal



MENSAGEM

O Projeto de Lei n® 27/2025, que dispbe sobre o regime de concessdo de diarias aos
servidores e demais colaboradores no ambito do Poder Executivo do Municipio de Tupandi, € de
suma importancia para a organizacao e eficiéncia da administracdo publica municipal. A
proposta visa regulamentar a concessao de diarias, garantindo que os servidores que se
deslocam em razéo do exercicio de suas funcfes possam ter suas despesas com alimentacao,
hospedagem e locomocgéao urbana adequadamente cobertas.

A necessidade de um regime claro e bem definido para a concessdo de diarias se
justifica pela natureza das atividades desempenhadas pelos servidores municipais, que muitas
vezes exigem deslocamentos para a realizacao de reunides, capacitacdes e outras atividades de
interesse da administracdo publica. A regulamentacdo proposta assegura que esses servidores
ndo sejam prejudicados financeiramente ao desempenharem suas fung¢des, promovendo, assim,
a valorizacdo do trabalho publico e a motivacédo dos colaboradores.

Além disso, o projeto estabelece critérios objetivos para a concessédo das diarias, como a
exigéncia de comprovacdo de despesas e a necessidade de um minimo de 4 horas de
deslocamento, 0 que garante a transparéncia na utilizagdo dos recursos publicos. A inclusdo de
diferentes faixas de valores para as diarias, conforme o destino e a necessidade de pernoite,
também demonstra um cuidado em adequar a legislacdo a realidade das despesas enfrentadas
pelos servidores.

A Ultima vez que esta lei foi alterada foi em 2015, ou seja, fazem 10 anos que os valores
ndo sofrem alteragdes. Entre as principais mudancas propostas neste projeto, destaca-se a
reducdo no valor das diarias pagas ao prefeito, que recebe atualmente, por exemplo, R$
1.200,00 para o pernoite fora do Estado e R$ 800,00 sem pernoite. Para este caso, a reducao
serd de R$ 200,00 em cada diaria.

O valor das diarias do prefeito também sofrerd reducéo na regido da AMVARC e em
demais cidades do Estado. Ja no caso dos servidores, secretarios e vice-prefeito, a proposta
neste projeto é de reajuste para os valores fora do Estado, padronizando o valor entre estes
cargos para R$ 600,00 no caso de pernoite.

A proposta deste projeto de lei também contempla a prestagdo de contas rigorosa,
estabelecendo prazos e documentos necessarios para garantir a correta utilizagdo das diarias, o
que é fundamental para a transparéncia e a boa gestéo dos recursos publicos.

Diante do exposto, a aprovacdo do Projeto de Lei n° 27/2025 é essencial para assegurar
que os servidores municipais possam desempenhar suas fungdes com dignidade e sem
prejuizos financeiros, contribuindo para uma administracdo puUblica mais eficiente e
comprometida com o bem-estar da comunidade.

Ante o exposto, pedimos a aprovacao do presente Projeto.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE TUPANDI,
Aos quatorze dias do més de fevereiro de 2025.

PAULINHO LUDWIG



Prefeito Municipal

ANEXO |

SOLICITACAO DE DIARIAS

BENEFICIARIO ( ) servidor () Conselheiro () Municipe ( ) Primeira-Dama

NOME:
LOTACAO: CARGO:
CPF: MATRICULA:
BANCO:

AGENCIA Ne: CONTA CORRENTE:

DESCRICAO DA ATIVIDADE

1. CIDADE DE DESTINO: UF:

2. ATIVIDADE A SER EXECUTADA:




3. PERIODO DE AFASTAMENTO: I A I

Declaro conhecer o teor da Lei Municipal n° [...], de [...] e comprometo-me a apresentar a
prestacdo de constas apds o retorno da viagem.

ASSINATURA: DATA:

CHEFIA IMEDIATA Parecer favoravel ( )Sim ( ) Nao

4. JUSTIFICAR:

DESLOCAMENTO

() Veiculo Oficial () Transp. Rodoviario ( ) Transp. Aéreo ( ) Outros. Qual:

ASSINATURA: DATA:

PREFEITO MUNICIPAL ( ) Deferido ( ) Indeferido




Quantidade de diarias:

ASSINATURA: DATA:




ANEXO Il

PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS

Beneficiario: CPF:

Matricula:

Declaro que utilizei os recursos referentes a [...] diarias percebidas, no valor de R$

; ( ),

para cobertura de despesas de viagem no periodo de: / / a
/ / , com o objetivo de:

na cidade de: UF/Pais:

ASSINATURA:

DATA:

RELACAO DE DOCUMENTOS?:

1.

2.

3.

2 Em anexo, juntar os comprovantes.
10



Visto da Chefia:

Data:
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